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1. КАРТКА-ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ
1.1. Штат професорсько-викладацького персоналу кафедри на навчальний рік 
затверджено в кількості 7 чоловік, з них:

Зав. кафедри Кількість штатних одиниць Погодинний 
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1.2. Штат навчально-допоміжного персоналу затверджено в кількості 
 2_____ одиниці.

На момент складання плану роботи кафедри:
Штат НДС і НДЛ _______________7_______________ осіб;
Очних аспірантів ________________-_______________ осіб;
Заочних аспірантів ______________-________________ осіб;
Претендентів __________________-_________________  осіб;
Разом по кафедрі _______________________________осіб.

1.3. Обсяг навчальної роботи, виконуваної кафедрою, становить 3767 години, 
з них за видами:
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І 636 54 - 111 68 656 48 - 46 258 - - 1877
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1266 112 - 221 138 1298 90 - 92 550 - - 3767

1.4. У розпорядженні кафедри перебувають приміщення загальною площею 
___60,6_____ кв.м, з них: навчальних лабораторій _____4_____ кімнат
площею ____60,6______ кв.м.



2. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНА РОБОТА

№ 
п/п Вид робіт Виконавці Термін 

виконання

Позначка 
про 

виконання
1 2 3 4 5
1. Підготовка до акредитації 

першого (бакалаврського) рівня 
спеціальності А6 Спеціальна 
освіта (Логопедія).

Завідувач 
кафедри, 
викладачі 
кафедри

Упродовж 
року

2. Результати вступної кампанії. 
Розподіл навчального навантаже­
ння ПВС кафедри на 2025-2026 
н.р.

Завідувач 
кафедри

Серпень- 
вересень, 
2025 р.

3. Розробка та складання плану 
роботи кафедри на поточний рік

Завідувач 
кафедри

до 01.09.2025

Розробка, 
оновлення та затвердження робоч 
их навчальних програм для 
освітніх компонентів 
нормативної та варіативної 
частин ОПП першого 
(бакалаврського) та другого 
(магістерського) рівнів вищої 
освіти на 2025-2026 н.р.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

29.08.2025

4. Затвердження графіків 
проведення відкритих занять та 
консультацій на поточний рік.

Завідувач 
кафедри

Вересень, 
2025 р.

5. Затвердження графіку роботи 
лаборантів

лаборант Вересень, 
2025 р.

6. Затвердження плану проведення 
наукових заходів у 2025-2026 н.р.

Завідувач 
кафедри

Вересень, 
2025 р.

7. Розробка та затвердження 
тематики курсових, кваліфікацій­
них робіт за ОР «магістр»

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Жовтень, 
2025 р.

8. Організація навчальної та 
виробничої логопедичних 
практик (ОР «бакалавр») та 
(ОР «магістр»). Затвердження баз 
практик

Завідувач 
кафедри, 
відповід. 

методисти

Вересень- 
листопад, 
2025 р.; 
Лютий- 
травень,



2026 р.
9. Проведення атестації студентів у 

синхронній формі навчання за 
дисциплінами кафедри з 
наступним обговоренням 
результатів на засіданнях 
кафедри

Усі члени 
кафедри

Двічі на рік

10. Підготовка та затвердження 
плану видавничої діяльності 
кафедри

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Листопад, 
2025 р.

11. Затвердження плану
студентських наукових гуртків

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Вересень, 
2025 р.

12. Підготовка екзаменаційної 
документації до комплексного 
кваліфікаційного екзамену

Екзамена 
тори

Упродовж 
року

13. Затвердження програм вступних 
випробувань та екзаменаційної 
документації до зимової та 
літньої підсумкової атестації та 
державних іспитів ОР «магістр», 
«бакалавр» (денна та заочна 
форми навчання).

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Двічі на рік

14. Методичне забезпечення, 
організація і контроль за
самостійною роботою студентів у 
синхронній/асинхронній формі
навчання денної та заочної форми 
навчання

викладачі Упродовж 
року

15. Контроль за дотриманням 
трудової дисципліни ПВС

Завідувач 
кафедри

Упродовж 
року

16. Відвідування відкритих занять 
викладачів в онлайн-режимі

Завідувач 
кафедри

Упродовж 
року

17. Методичне забезпечення 
самостійної роботи студентів 
денної та заочної форми навчання

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

18. Затвердження складу фахових 
комісій для вступних 
випробувань у 2026 р.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Лютий, 
2026 р.



19. Розробка та оновлення інструк­
тивно-методичних матеріалів до 
курсів дисциплін за ОС 
«Бакалавр» та ОС «Магістр» на 
2025-2026 н. р.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

20. Підвищення кваліфікації (стажу­
вання) науково-педагогічних та 
педагогічних працівників

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

21. Академічна мобільність здобува- 
чів першого (бакалаврського) та 
другого (магістерського) рівня 
вищої освіти

Завідувач 
кафедри, 

викладачі, 
здобувачі 
освіти ОС 
бакалавр, 

ОС магістр

ІІ семестр 
2025-2026

н.р.



3. НАУКОВО-ДОСЛІДНА РОБОТА

№ 
п/п Вид робіт Виконавці

Термін 
виконання

Позначка про 
виконання

1 2 3 4 5
1. Організація і робота над 

колективною темою кафедри 
«Створення корекційно- 
розвивального середовища 
для осіб з особливими 
потребами» (2023-2027 рр.) 
Реєстраційний 
номер 0123U100660

Завідувач 
кафедри, 
керівник 
наукової 

теми, 
викладачі

Упродовж 
року

2. Керівництво науково- 
дослідною роботою 
студентів (науково-дослідні 
проєкти до конкурсів та 
олімпіад, статті, виступи на 
конференціях)

Керівники 
курсових 
проєктів, 

конкурсних 
робіт, 

кваліфікацій 
них робіт ДА

Упродовж 
року

3. Виконання курсових 
проєктів, конкурсних 
наукових робіт, 
кваліфікаційних робіт до 
державної атестації в руслі 
колективної теми кафедри 
«Створення корекційно- 
розвивального середовища 
для осіб з особливими 
потребами» (2023-2027 рр.)

Здобувачі 
освіти спец. 

ОС бакалавр, 
ОС магістр

Упродовж 
року

4. Підготовка наукових статей 
до зарубіжних і фахових 
наукових видань України

Викладачі Упродовж 
року

5. Підготовка наукових статей 
до фахових та інших 
наукових видань України

Викладачі, 
здобувачі 
освіти ОС 

бакалавр, ОС 
магістр

Упродовж 
року



Участь викладачів кафедри в 
наукових всеукраїнських і 
міжнародних конференціях

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

6. Участь викладачів кафедри 
та здобувачів освіти 
Спеціальна освіта 
(Логопедія) ОС бакалавр, 
ОС магістр спеціальності у 
підготовці супровідних 
документів для грантової 
діяльності

Завідувач 
кафедри, 

викладачі, 
здобувачі 
освіти ОС 

бакалавр, ОС 
магістр

Упродовж 
року

7. Підготовка та проведення IX 
Всеукраїнської студентської 
науково-практичної 
конференції «Актуальні 
проблеми спеціальної 
педагогіки, психології та 
фізичної терапії»

Завідувач 
кафедри, 
викладачі 
кафедри, 

лаборанти, 
здобувачі 
освіти ОС 

бакалавр, ОС 
магістр

Жовтень, 
2025 р.

8. Організація та проведення 
всеукраїнського фестивалю 
ЛОГОФЕСТ-2026

Завідувач 
кафедри, 
викладачі 
кафедри, 

лаборанти, 
здобувачі 
освіти ОС 

бакалавр, ОС 
магістр

Квітень, 
травень 
2026 р.

9. Контроль за роботою та звіт 
з НДР ПВС кафедри

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року; 

грудень 
2025, 

червень 
2026



4. ОРГАНІЗАЦІЙНО-МЕТОДИЧНА РОБОТА

№ 
п/п Вид робіт Виконавці Термін 

виконання

Позначка 
про вико­

нання

1 2 3 4 5
1. Організація засідань кафедри та їх 

проведення
Завідувач 
кафедри, 
викладачі

щомісячно

2. Участь у засіданнях ради НН ІФК члени ради щомісячно
3. Обговорення рішень вченої ради 

університету
Завідувач 
кафедри, 
викладачі

щомісячно

4. Участь у зборах трудового колективу
НН ІФК та Сум ДПУ 
імені А. С. Макаренка

члени
трудового 
колективу

за вимогою

5. Здійснення індивідуального та 
групового кураторства

куратори Упродовж 
року

6. Участь у заході «День відкритих 
дверей»

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Листопад 
2025, 

березень, 
2026

7. Проведення профорієнтаційної 
роботи з абітурієнтами за напрямом 
А 6 Спеціальна освіта «Логопедія»

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
лаборанти

Упродовж 
року

8. Підтримка зв’язків із провідними 
установами та науковцями України

викладачі постійно

9. Пошук партнерів і колег, які 
працюють над спорідненими 
науковими напрямами досліджень

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

постійно

10. Підтримка (оновлення та збагачення, 
за можливості) у належному стані 
наочних та друкованих дидактичних 
і науково-методичних посібників 
методичних кабінетів, що закріплені 
за випусковою кафедрою логопедії

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
здобувачі

Упродовж 
року



11. Розширення бібліотечного фонду 
кафедри для науково-педагогічних 
працівників

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

12. Ознайомлення з методичними 
розробками в інших ЗВО міста та 
України

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

13. Налагодження зв’язків і 
продовження співпраці з освітніми, 
медичними, соціально- 
реабілітаційними й інклюзивно- 
ресурсними закладами, м. Суми, 
Сумської областей, а також інших 
міст і областей України.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Упродовж 
року

14. Організація та проведення 
святкування Міжнародного дня 
логопеда в онлайн-режимі

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
студенти

14 листопада
2025 р.



5. ГРОМАДСЬКА РОБОТА ТА ІНШІ ВИДИ РОБІТ

№ 
п/п Вид робіт Виконавці Термін 

виконання

Позначка 
про вико­

нання
1 2 3 4 5

1. Брати участь у організації та 
проведенні святкових заходів 
інституту та університету в 
онлайн/офлайн режимах.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
лаборанти, 
студенти

Упродовж 
року

2. Робота щодо озеленення 
навчальних кабінетів

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
лаборанти, 
студенти

Упродовж 
року

3. Участь у проведенні соціальних 
акцій НН ІФК та університету

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
лаборанти, 
студенти

Упродовж 
року



6. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ

№ 
п/п

Основні обговорювані питання Термін 
виконання

Познач 
ка про 
вико 
нання

1 2 3 4
І семестр

1. 1. Про організацію навчального процесу у 2025-2026 н.р. 
та результати вступної кампанії 2025 р.

2. Про розподіл навчального навантаження у 2025-2026 
н.р.

3. Обговорення та затвердження робочих навчальних 
програм з нормативних та вибіркових дисциплін на 
2025-2026 н. р.

4. Обговорення та затвердження програм навчальних та 
виробничих практик за ОС «бакалавр» і «магістр».

5. Про надання переліку вибіркових дисциплін за ОС 
«магістр» А6 Спеціальна освіта (Логопедія).

6. Про організацію виробничої практики магістрів.
7. Про організацію та проведення наукових конферен­

цій.
8. Про зміну кадрового складу ОПП бакалавр, магістр.
9. Про оновлення сторінки кафедри на сайті універси­

тету.

29.08.2025

2. 1. Про склад проєктної групи за ОПП Спеціальна освіта 
(Логопедія) першого (бакалаврського) та другого
(магістерського) рівнів вищої освіти спеціальності А6 
Спеціальна освіта.

2. Про відповідність кадровим вимогам складу науково- 
педагогічних працівників кафедри щодо впровадження 
освітньої діяльності, передбачених ОП (п. 38
Ліцензійних умов).

3. Організація і проведення ІХ Всеукраїнської
студентської науково-практичної конференції
«Актуальні проблеми спеціальної педагогіки,
психології та фізичної терапії».

4. Затвердження графіків проведення відкритих занять, 
консультацій.

5. Різне.

Вересень, 
2025 р.



3. 1. Затвердження тематики кваліфікаційних робіт та 
календарного плану здобувачів вищої освіти (ОР 
Магістр 1 року навчання).

2. Затвердження тематики курсових робіт.

Жовтень, 
2025 р.

5. 1. Уточнення тем кваліфікаційних робіт здобувачів 
другого (магістерського) рівня вищої освіти (6 курс) та 
рекомендація робіт до захисту.

2. Про якість підготовки кваліфікаційних робіт.
3. Про стан успішності здобувачів вищої освіти.
4. Про готовність екзаменаційної документації до 

зимового підсумкового контролю.
5. Про результати проходження виробничих практик (6 

курс).
6. Про результати попереднього захисту кваліфікаційних 

робіт за ОС Магістр та дотримання академічної 
доброчесності.

6. Про підсумки виробничої практики магістрантів.

Листопад, 
2025 р.

6. 1. Звіт викладачів кафедри про наукову роботу за 2025 р. 
та перспективи наукової роботи кафедри.

2. Про хід виконання колективної теми кафедри.
3. Про діяльність науково-практичного центру кафедри 

логопедії.
4. Звіт голови ЕК про результати захисту магістерських 

робіт.

Грудень, 
2025

7. 1. Про підсумки зимової екзаменаційної сесії.
2. Звіти викладачів кафедри про виконання

навчального навантаження, методичну, організаційну 
роботу у 1 семестрі 2025-2026 н.р.

3. Звіти викладачів про профорієнтаційну роботу у 1 
семестрі 2025-2026 н.р.

4. Про перелік вибіркових дисциплін на 2026-2027 н.р.

Січень, 
2026 р.



II семестр
1. 1. Про склад комісій для проведення вступної кампанії 

у 2026 р.
2. Про програми вступних випробувань.
3. Про організацію навчальної та виробничої

практики.

Лютий, 
2026 р.

2. 1. Затвердження екзаменаційної документації до 
державної підсумкової атестації за ОС «Бакалавр» 
(денна та заочна форми навчання).

2. Про академічну мобільність.

Березень, 
2026 р.

3. 1. Про профорієнтаційну роботу кафедри.
2. Про організацію та проведення підсумкової атестації 

ОР «Бакалавр».
3. Про підготовку до всеукраїнського фестивалю 

«ЛОГОФЕСТ-2026».
4. Про підсумки проведення виробничої практики за 

профілем майбутньої професії.
5. Про передзахист кваліфікаційних робіт здобувачів 

другого (магістерського) рівня 1 року навчання

Квітень, 
2026 р.

4. 1. Затвердження екзаменаційної документації до 
літньої сесії (поточні іспити).

2. Про направлення науково-педагогічних працівників 
на підвищення кваліфікації у 2026-2027 н.р.

Травень, 
2026 р.

5. 1. Про підсумкову атестацію випускників 4 курсу.
2. Про роботу кураторів академічних груп.
3. Звіти викладачів кафедри про навчальне

навантаження, наукову, методичну та організаційну 
роботу у 2025-2026 н.р.

4. Про розподіл орієнтовного навчального
навантаження на 2026-2027 н.р.

5. Про результати державних іспитів – звіт голови ЕК

Червень



7. МЕТОДИЧНІ СЕМІНАРИ
№ 
п/п Теми Виконавці Термін 

проведення
Позначка про 

виконання
1 2 3 4 5

1. Обговорення вимог до 
програмного забезпечення 
дисциплін кафедри.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі

Вересень, 
жовтень, 

2025
2. Обговорення відкритих занять. Завідувач 

кафедри, 
викладачі

згідно 
графіку

3. Розгляд і обговорення 
методичних розробок.

викладачі 
розробники

за 
потребою

4. Про застосування та методичне 
наповнення освітньої онлайн- 
платформи Мoоdl у викладанні 
дисциплін кафедри у синхронній 
формі навчання, контроль за 
веденням електронного журналу.

Завідувач 
кафедри, 
викладачі.

Упродовж 
року

6. Про засоби підвищення 
ефективності опанування 
студентами спеціальності 016 
Спеціальна освіта «Логопедія» та 
спеціальності А 6 Спеціальна 
освіта «Логопедія» професійно- 
орієнтованими дисциплінами.

Провідні 
викладачі

Березень, 
2026



8. НАУКОВІ СЕМІНАРИ

№ 
п/п

Тема Виконавці
Термін 

проведення

Позначка 
про 

вико­
нання

1 2 3 4 5
1. Передзахист кваліфікаційних робіт 

здобувачів другого 
(магістерського) рівня 1 року 
навчання

Керівники і 
дипломники

Квітень, 
2026

2. Передзахист кваліфікаційних робіт 
здобувачів другого 
(магістерського) рівня 2 року 
навчання

Керівники і 
дипломники

Листопад, 
2025

3. Проведення круглого столу в 
межах IX Всеукраїнської 
студентської 
науково-практичної конференції 
«Актуальні проблеми спеціальної 
педагогіки, психології та фізичної 
терапії»

Завідувач 
кафедри, 
викладачі, 
стейкхолдери 
ОПП ОС 
бакалавр та 
ОС магістр.

Жовтень, 
2025



9. ЗМІНИ (ДОПОВНЕННЯ) ПЛАНУ
Дата Розділ Назва Підстава 

для 
змін

1 2 3 4



10. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ
Дата Зміст зауважень Підпис



11. ВИСНОВОК ПРО ВИКОНАННЯ ПЛАНУ

Перший семестр

Обговорено на засіданні кафедри логопедії, 
протокол № ________від «___»________________ 2025 р.

Завідувач кафедри ________________ доцент Олена ЛАСТОЧКІНА

Другий семестр

Обговорено на засіданні кафедри логопедії, 
протокол № ________від «___»________________ 2026 р.

Завідувач кафедри ________________ доцент Олена ЛАСТОЧКІНА


